РОСТОВСКАЯ     ОБЛАСТЬ      ЕГОРЛЫКСКИЙ    РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ РОГОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14    марта   2012 года                                                                                                       № 41
п. Роговский 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги    «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
     В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Роговского сельского поселения от 24.02.2012 года № 20 «Об   утверждении   реестра   муниципальных услуг (функций) в  Роговском  сельском   поселении», Уставом  муниципального образования     «Роговское   сельское поселение»,
постановляю:

      1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»  согласно приложению.
     2.  Обнародовать  информацию об утверждении административного регламента по  предоставлению  муниципальной  услуги  в информационном  бюллетене  Роговского сельского поселения  «Муниципальный  вестник»,  на официальном сайте муниципального образования «Роговское сельское поселение» (www.rogovskoesp.ru.), на  официальном сайте  Администрации  Егорлыкского  района   (www.egorlyk.ru). 

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

     4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава Роговского сельского поселения                           Н. В.  Безбудько

Внесен ведущим специалистом  

по имущественным и 

земельным отношениям

тел. 8-(86370) 45-2-34
Приложение

к постановлению администрации

Роговского сельского поселения

от 14.03.2012 № 41

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальных услуг 
«Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности», создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги " «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности».
     1.2. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией Роговского сельского поселения.

     1.3. Администрация Роговского сельского поселения  при оказании муниципальной услуги взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №17 по Ростовской области;

- Отделением в ст.Егорлыкская Межрайонного отдела УФМС России по Ростовской области в г.Зернограде; 

     1.4. Получателями муниципальной услуги являются: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, обратившиеся с письменным заявлением, поданными лично или через законного представителя.

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.
2.2. Предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается ведущим специалистом  по земельным и имущественным отношениям администрации Роговского сельского поселения  по адресу: 347680 пос. Роговский, пер. Победы, 10, Егорлыкского района.

     График работы Администрации Роговского сельского поселения:

     понедельник - пятница: с 8.00 до 16.30;

     прием посетителей:  понедельник, вторник, четверг, пятница:

     с 8.00 до 12.00, с 13.30 до 16.30;

     выходные дни: суббота, воскресенье.

     Телефон: 8 (863 70)  45-2-34,    45-2-14  (факс)

     Адрес электронной почты: sp10113@donpac.ru.

         Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Роговского сельского поселения должностных лицах, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, а также сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации,  размещаются в средствах массовой информации, в сети Интернет, информационном стенде, на официальном сайт администрации Егорлыкского района:   www.egorlyk.ru
Прием заявлений ведется в порядке живой очереди в дни и часы, предусмотренные п. 2.2 настоящего Административного регламента.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут быть:

- оформление договора купли-продажи земельного участка;

- оформление договора аренды земельного участка (дополнительного соглашения к договору аренды);

- оформление документов, являющихся основанием для заключения договоров купли-продажи или аренды;

- оформление соглашений о расторжении договоров аренды;

- размещение информации в «Муниципальном Вестнике Роговского сельского поселения» и на официальном сайте Егорлыкского района www.egorlyk.ru в сети Интернет об итогах конкурса (аукциона) www.torgi.gov.ru.»;

- получение сообщения об отказе в оформлении договора купли-продажи (аренды) с указанием причин отказа.

Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется при личном устном обращении заявителя в Администрацию Роговского сельского поселения, а также по телефону по следующим вопросам:

- предоставление необходимых документов для оказания муниципальной услуги;

- срок исполнения муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 Консультирование граждан и юридических лиц осуществляется непосредственно специалистом первой категории Администрации Роговского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на ответ выделяется не более 10 минут.

 При письменном обращении заявителя, документы с визой Главы Роговского сельского поселения рассматриваются в течение 30 дней, после чего оформляется постановление Администрации Роговского сельского поселения о предоставлении земельного участка на соответствующем праве, подписывается договор аренды или купли-продажи земельного участка, либо документы возвращаются заявителю с указанием причины отказа (приложение №1 к Административному регламенту)

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации,

- Гражданский кодекс Российской Федерации,

- Земельный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,

- Градостроительный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,

- Водный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 03.06.2006г. № 73-ФЗ «О введении в действие Водного кодекса Российской Федерации»,

- Жилищный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»,

- Федеральный закон от 21.12.2004г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»,

- Федеральный закон от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»,

- Федеральный закон от 15.04.1998г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,

- Федеральный закон от 24.07.2002г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав муниципального образования «Роговское сельское поселение»;

2.6. Для получения муниципальной услуги в Администрацию Роговского сельского поселения предоставляются следующие документы.

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование органа местного самоуправления – Администрации Роговского сельского поселения, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом; либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление - в случае подачи заявления юридическим лицом; почтовый индекс и полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

В случаях, когда заявление подается доверенным лицом, в заявлении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество представителя по доверенности. Копия доверенности сличается с оригиналом лицом, принимающим документы, и прилагается к заявлению.

К письменному заявлению прилагаются необходимые документы (в подлинниках и (или) в копиях).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1 В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) заявителя, местонахождение и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

2.7.2 Содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию.

2.7.3 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

2.7.4. Непредставления заявителем (или представления в неполном объеме) документов, указанных в пункте 2.6 настоящего  Административного регламента наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги.

2.8. Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги:

1) в случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса или аукциона:

- предоставление не всех документов в соответствии с перечнем;

- наличие в документах, предоставленных заявителем, неполной, недостоверной или искаженной информации;

- отказ заявителя от заключения договора в установленный срок.

2) в случае заключения договора аренды или купли-продажи по итогам конкурса или аукциона:

- предоставление не всех документов в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов;

- подача заявки неуполномоченным лицом;

- отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

- неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на конкурс или аукцион;

- отказ заинтересованного лица от подписания протокола торгов;

- отказ заинтересованного лица от подписания договора в установленный срок;

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

  2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к помещению, местам заполнения запросов.

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

 В помещении места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами и обеспечены бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

 Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

          - номера кабинета;

          - фамилии, имени, отчества сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

          - графика приема заявителей.
2.11. Показатели доступности и качества.

Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

- наличие  регламента предоставления муниципальной услуги;  

- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах.  

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего  регламента; 

- количество обоснованных жалоб; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно настоящему регламенту; 

- отсутствие возвратов на всех стадиях предоставляемой муниципальной  услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 20 минут.

2.12. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальных услуг.

Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги является одним из основанных показателей обеспечения доступности и качества получения муниципальной услуги. 

Сведения о местонахождении Администрации Роговского сельского поселения Егорлыкского района Ростовской области, графике работы, справочных телефонах указаны в п. 2.2. настоящего регламента, а также на официальном сайте Администрации Роговского сельского поселения  (www.rogovskoesp.ru)   и  Администрации  Егорлыкского района в сети «Интернет» (www.egorlyk.ru).

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы, размещаются на территории расположения служебных помещений Администрации Роговского сельского поселения в здании Администрации Роговского сельского поселения для обозрения.

  Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при личном приеме граждан;

-  при письменном обращении граждан, включая обращение по сети Интернет и с использованием телефонной, телеграфной, факсовой связи;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе, сети Интернет)

- посредством размещения информационных материалов на стендах в здании Администрации Роговского сельского поселения;

- посредством публикаций в средствах массовой информации;

- посредством издания раздаточного информационного материала (брошюры, буклеты, памятки и т.д.);

На стендах, в местах приема граждан специалистом Администрации  Роговского сельского поселения Егорлыкского района Ростовской области в здании Администрации Роговского сельского поселения, размещаются следующие информационные материалы:

- образец заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- контактная информация Администрации Роговского сельского поселения с указанием адреса места нахождения, контактных телефонных номеров, адреса электронной почты;

- график работы специалиста Администрации Роговского сельского поселения, осуществляющего прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-основания для прекращения и приостановления предоставления муниципальной  услуги.

Прием граждан ведущим специалистом по земельным и имущественным отношениям  Администрации Роговского сельского поселения ведется  в порядке очереди, в соответствии с графиком приема граждан.

Консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- при личном обращении;

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- в средствах массовой информации;

- по электронной почте;

- по сети Интернет.

При консультировании по письменным обращениям ответ направляется в адрес гражданина в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При осуществлении консультирования по телефону ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации  Роговского сельского поселения,  в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию:

- о порядке предоставления муниципальной услуги, 

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления граждан, и исходящих номерах ответов по этим заявлениям,

- о принятом по конкретному заявлению решении.

Иные вопросы по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются только на основании личного обращения гражданина.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации  Роговского сельского поселения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос гражданина, специалист обязан переадресовать звонок уполномоченному специалисту. Должно производиться не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос гражданина. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

 Для заявителей организовано дистанционное предоставление общей информации о предоставлении муниципальной услуги: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги, образцы заявлений и необходимые документы. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Роговское сельское поселение» (http://www.rogovskoesp.ru/.). 

       Заявитель направляет заявление установленного образца на электронный адрес уполномоченного органа: sp10113@donpac.ru
        Порядок рассмотрения заявления и предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего регламента.

Для физических лиц доверенность должна быть удостоверена нотариусом, для юридических лиц доверенность подписывается руководителем юридического лица с указанием даты выдачи и заверена печатью.


Представленные копии документов должны быть заверены сотрудником, уполномоченным на прием документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку выполнения.

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

- подготовка проекта постановления Администрации Роговского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду, в случае предоставления земельного участка без проведения торгов;

- подписание договора аренды или купли-продажи;

- выдача заявителю договора аренды;

- регистрация перехода права собственности на земельный участок совместно с заявителем в органе, осуществляющем регистрацию прав на объекты недвижимости и сделок с ними;

- подготовка проекта постановления Администрации Роговского сельского поселения о продаже права на заключение договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка с торгов;

- подготовка постановления Администрации Роговского сельского поселения о продаже земельного участка с торгов;

- проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды или продаже земельного участка;

- подписание протокола торгов;

- заключение договора аренды земельного участка;

- выдача договора аренды земельного участка заявителю;

- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- регистрация перехода права собственности на земельный участок совместно с заявителем в органе, осуществляющем регистрацию прав на объекты недвижимости и сделок с ними.

Блок-схема исполнения муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» (приложение № 4 к Административному регламенту).

4.УНИВЕРСАЛЬНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ КАРТА

Универсальная электронная карта представляет собой материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение муниципальных услуг, а также иных услуг, оказание которых осуществляется с учетом положений настоящего раздела, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме. Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, иностранный гражданин либо лицо без гражданства (далее, если не указано иное, - гражданин).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

Универсальная электронная карта должна содержать следующие визуальные (незащищенные) сведения:

1) фамилию, имя и (если имеется) отчество пользователя универсальной электронной картой;

2) фотографию заявителя (в случае выдачи универсальной электронной карты по заявлению гражданина в порядке, установленном статьей 25 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

3) номер универсальной электронной карты и срок ее действия;

4) контактную информацию уполномоченной организации субъекта Российской Федерации;

5) страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования Российской Федерации.

 Дополнительные визуальные сведения универсальной электронной карты могут устанавливаться уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

На электронном носителе универсальной электронной карты подлежат фиксации сведения, указанные в части 2 настоящего раздела, а также дата, место рождения и пол пользователя универсальной электронной картой. Перечень иных сведений, подлежащих фиксации на электронном носителе универсальной электронной карты, определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Универсальная электронная карта хранится у пользователя такой картой и не может быть использована для предоставления муниципальных услуг другим лицам.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

 Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой  Роговского сельского поселения, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

 Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

 В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

6. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

 Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Роговского сельского поселения  по адресу: Ростовская область, Егорлыкский район, п. Роговский, пер. Победы, 10. (приложение №2 к Административному регламенту).

 Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

 В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления (приложение № 3) к Административному регламенту).

В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

Приложение N 1

                  к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Роговского сельского поселения

«____»_______________20__г.

(полное наименование юридического лица. подающего заявку)

именуемый далее Претендент, в лице








                                                                   (фамилия, имя, отчество, должность)








, действующего на основании







, принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности земельного участка  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОБЯЗУЮСЬ:


1.  Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, федеральном сайте в сети Интернет - www.torgi.gov.ru.
от «____»______________20___г. №__________, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного или муниципального имущества, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585.


2.  В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией Роговского сельского поселения договор купли-продажи не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу (Администрации) стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи.


3.  Представить Продавцу в установленных законодательством случаях справку о декларировании источников денежных средств, используемых при оплате имущества по форме, установленной Государственной налоговой службой РФ.


Адрес и банковские реквизиты Претендента:

Подпись Претендента

_____________________________

М.П.   «____»________________ 20___г.

Заявка принята Продавцом:

«____»________________20___г.  за №_________

Подпись уполномоченного лица Продавца:

Глава Роговского сельского поселения                                              Н.В. Безбудько
Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ РОГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                          Главе Роговского сельского поселения

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица__________________________________________________________________________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
Приложение N 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ РОГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __

__________________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

__________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

__________________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

____________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,      (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     

Приложение  № 4                                                                                                   

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность физическим и юридическим 
лицам   земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»

Блок- схема исполнения муниципальной услуги
«Предоставление в собственность физическим и юридическим лицам   земельных     участков, находящихся в муниципальной собственности»

































Обращение заявителя с пакетом документов





Рассмотрение представленных документов: проверка соответствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям п. 9 Административного регламента





Соответствуют требованиям





Не соответствуют требованиям





Предоставление земельного участка с проведением торгов





Предоставление земельного участка без проведения торгов





Отказ (приостановление) в предоставлении муниципальной услуги





В аренду








В собственность





Подготовка проекта постановления о продаже права на заключение договора аренды





Подготовка проекта постановления о продаже земельного участка





Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду





Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность





Подготовка проекта постановление об организации торгов





Подписание договора аренды





Подписание договора купли-продажи





Проведение торгов





Подписание протокола торгов





Заключение договора купли-продажи





Выдача договора аренды





Регистрация перехода права собственности





Заключение договора аренды





Регистрация перехода права собственности





Выдача договора аренды








